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7．申告書の作成

7-1．所得の確認（所得データ登録）

１．「第一表」タブをクリックして下さい。

２．【所得データ登録】ボタンをクリックして下さい。

合計所得金額等
が確認できます。

年調を受けた給与があり、第 1 表の⑩～⑳

までの金額が年末調整の金額と同じ場合、

チェックをつけると記入を省略できます。

第 2 表の金額も省略されます。

前期以前の繰越損
失を入力します。
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⇒「所得データの一覧」画面が表示されます。

３．「所得の種類」（①）をクリックし、【選択】（②）ボタンをクリックして下さい。

⇒「所得データの登録」画面が表示されます。

４．記載方法を選択し（①）、内容を確認、補足事項があれば入力して（②）、【確定】ボタンをクリ

ックして下さい。

⇒ 「所得データの一覧」ウィンドウに戻ります。

⑤ そのほかの所得がある場合は、あらためて選択し、登録して下さい。

登録が済んだら、【閉じる】ボタン（③）をクリックして下さい。

５．所得種類が複数ある場合、全ての所得の確認を行って下さい。

６．全ての所得の確認が完了したら、【閉じる】ボタン（③）をクリックして下さい。

①

②

①

②

③

①の項目：収入金額の入力(連動)方法を選択して下さい。

          a：当プログラムで作成している添付資料からの転記（○○より転記）

          b：直接手入力を行う（手入力）

②の項目：転記を選択された場合、連動項目は入力され訂正ができなくなります。

        また、補足の手入力が必要な箇所もありますので、ご注意下さい。

          手入力を選択した場合は、すべての項目を手入力して下さい。
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7-2．第二表の作成

１．「第二表」タブをクリックして下さい。

7-2-1．帳票設定

帳票の記載方法を設定することができます。

１．【帳票設定】をクリックして下さい。⇒「帳票設定」画面が表示されます。

２．各項目の記載方法を選択し、【確定】をクリックして下さい。

※１：「所得の内訳（所得税及び復興特別所得税の源泉徴収税額）」の転記元を設定します。

所得の種類単位で自動転記：「所得データ登録」画面の内容が転記されます。

所得の内訳単位で自動転記：「所得の内訳書」の内容が転記されます。

※1

入力用帳票、所得の内訳書、家族情報等

で入力した内容が連動しています。

年調を受けた給与があり、第 1

表の⑩～⑳までの金額が年末

調整の金額と同じ場合、記入を

省略できます。

第 1 表の金額も省略されます。
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7-2-2．所得から差し引かれる金額に関する事項

《入力のポイント》

※１：入力用帳票の内容が連動します。転記元の入力用帳票を作成していない場合、手入力欄にな

ります。

※２：家族情報より連動します。ダブルクリックすると「配偶者、扶養親族控除等」画面が表示さ

れます。この画面を修正すると、家族情報も修正されます。

※1

※２

※1
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7-2-3．事業専従者に関する事項、住民税・事業税に関する事項

《入力のポイント》

※１：「事業専従者の氏名」をダブルクリックして表示される、「事業専従者の一覧」画面から専従

者給与を入力して下さい。事業専従者の情報は、決算書から取込することができます。

※2：【家族情報の登録】から連動します。ダブルクリックすると「別居の場合の住所」が入力でき

ます。

※３：他帳票から連動する項目は連動内容を確認して下さい。手入力項目は金額等を手入力して下

さい。

【取 込】：決算書の「専従者給与の内訳」の情報を取込むことも可能です。

【新規登録】：クリックすると入力ウィンドウが表示されますので、入力して下さい。

【削 除】：クリックすると選択された情報が削除されます。

※１

※３※３

※２
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7-3．第一表の作成

7-3-1．所得金額欄

収入金額欄の設定及び入力によって自動計算されます。必要に応じて【入力切替】をして手入力

で作成して下さい。

《入力のポイント》

7-3-2．所得から差し引かれる金額欄

第 2 表の入力や家族情報の登録状況によって自動計算されます。

《入力のポイント》

「家内労働者等の事業所得等の所得計算

の特例」の適用を受ける場合は、「(特)」

と入力して下さい。

「給与所得者の特定支出控除」を受ける

場合は、入力して下さい。

年調を受けた給与があり、第 1

表の⑩～⑳までの金額が年末調

整の金額と同じ場合、【帳票設定】

で記入を省略できます。

第 2 表の金額も省略されます。
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7-3-3．税金の計算欄

ほとんどの項目は自動計算されます。一部手入力項目があるので、入力して下さい。

《入力のポイント》

  

「予定納税額」を入力します。【参照】

ボタンより予定申告額を取得可能。

「政党等寄附金特別控除額の計算明細書」

「認定 NPO 法人等寄附金特別控除額の計

算明細書」「公益社団法人等寄附金特別控除

額の計算明細書」から金額が連動します。手

入力で金額を入力することもできます。

「住宅耐震改修特別控除額の明細書」から

金額が連動します。それ以外の金額は手入

力して下さい。

災害減免額の適用の有無を

選択して下さい。

「外国税額控除に関する明細書」か

ら金額が連動します。
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Q & A
Ｑ．第四表を作成しない場合、「第一表」⇒「［54］本年分で差し引く繰越損失額」欄はど

のように入力すればよいですか？

Ａ．「第一表・第三表」⇒申告書欄外上部の【繰越損失】ボタンをクリックして入力して

下さい。

  

7-3-4．その他欄

ほとんどの項目は自動計算されます。一部手入力項目があるので、入力して下さい。

《入力のポイント》

  

チェックボックスにチェックをつけ

て、手入力して下さい。

【基本情報の登録】⇒【還付先金融機

関等情報】タブから連動します。

「㊽還付される税金」欄に値がある

場合のみ、入力した内容が申告書に

表示されます。
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8．第三者作成書類の作成
電子申告の際に、第三者作成書類の添付省略を行う場合に申告書と一緒に送信する各記載事項を

作成する機能です。電子申告を行う方で、第三者作成書類の添付省略を行う場合は、作成して下さ

い。

※平成 31 年 4 月 1 日以後に提出する確定申告書等で添付が不要になった帳票を削除しました。

・給与所得の源泉徴収票の記載事項 ・退職所得の源泉徴収票・特別徴収票の記載事項

・公的年金等の源泉徴収票の記載事項 ・特定口座年間取引報告書の記載事項

・配当所得に係る支払通知書の記載事項

１．【業務メニュー】⇒【第三者作成書類の作成】をクリックして下さい。

⇒「作成帳票の選択」画面が表示されます。

２．作成する帳票にチェックがついているか確認し、【確定】をクリックして下さい。

⇒第三者作成書類が表示されます。

⇒入力用帳票に入力した内容が連動します。第三者作成書類の内容を確認して下さい。

※電子申告を行う方は、送信票（兼送付書）

の作成は必須です。初期設定で作成され

てます。

※ 入 力 用 帳票 を 作 成 す る と 対 応 する 第

三者作成書類が作成されます。
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8-1．申告書等送信票（兼送付書）

電子申告する場合、必ず作成して下さい。

【帳票設定】を「自動設定」にすると、申告書の作成状態により、自動設定されます。

全ての申告書の作成が完了したら、送信票の内容を確認して下さい。

※１：1 枚の送信票に書ききれない場合、【別紙へ】ボタンをクリックして表示される「申告書等送

信票（兼送付書）（次葉）」に記載して下さい。

※１

「手入力」の時に、現在

の申告書の作成状態より

送信票を作成します

「自動設定」と「手入力」

の切替ができます。
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9．個人番号の入力

9-1．個人番号の入力をする前に！（データベースにセキュリティを設定する）

所得税の達人に個人番号の入力をする前に、データベースにセキュリティを設定して下さい。セ

キュリティを設定すると、データベースに強固な暗号化が施されます。

※なお、データベースにセキュリティを設定すると、達人 Cube にログインしないとデータが開け

なくなります。

※セキュリティの設定は、データベースを持っているサーバ機（親機）で行って下さい。

１．【達人 Cube】⇒【所得税】をダブルクリックして下さい。

２．【データベース管理】をクリックして下さい。

３．「データベースセキュリティを有効にする」にチェックをつけてください（①）。

⇒確認画面が表示されます。

４．確認画面が表示されたら、【OK】をクリックして下さい（②）。

５．【閉じる】をクリックして下さい（③）。

①

③

②

✔
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9-2．個人番号の入力

データ管理の達人で収集した個人番号を、所得税の達人に取込することができます。データ管理

の達人で収集した個人番号を所得税の達人に取込するのが基本ですが、所得税の達人に個人番号を

直接入力することもできます。

なお、すでに平成 30 年分で入力した個人番号は、翌期繰越で繰越されます。

9-2-1．データ管理の達人から取込する

１．【メニューバー】⇒【ツール】⇒【個人番号一括インポート】をクリックして下さい。

２．【データ管理の達人（個人番号収集データベース）】を選択し、【確定】をクリックして下さい。

⇒「個人番号収集目的一覧」画面が表示されます。
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３．該当する個人番号が登録されている収集データベースにチェックをつけ、【確定】をクリックし

て下さい。

⇒「対象となる顧問先データの選択」画面が表示されます。

４．個人番号を取込するデータにチェックをつけて、【確定】をクリックして下さい。

⇒「個人番号データのインポート」画面が表示されます。

全てのデータにチェック

がつきます。
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５．インポートの条件を設定して、【確定】をクリックして下さい。

⇒個人番号データがインポートされます。ログの保存をするかの確認画面が表示されます。

６．【はい】をクリックし、ログファイルを保存して下さい。

⇒「ログの保存」画面が表示されます。

７．「保存先」と「ファイル名」を指定して、【保存】をクリックして下さい。

⇒ログが保存されます。

※保存したログを開き、正しく取り込まれているか確認して下さい。（確認したログは、削除して下

さい。）

※インポートする際は、「氏名」の一致を条件に取り込まれます。なお、2 次的な要素として、収集

データベース側のコード番号・生年月日（省略可）も入力されていれば、「氏名」「コード番号」「生

年月日」の一致を条件に取込します。

インポートを 2 回以上する場合に、既

存の個人番号をどうするか、指示して

下さい。

所得税の達人の個人データと、データ管理の

達人の収集対象者に差異がある場合、差異の

一覧が出力できます。

【家族情報の登録】で控除計算対象外

にした家族の個人番号をインポートす

るかを設定します。
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9-2-2．所得税の達人に直接入力する

データ管理の達人に個人番号を登録して所得税の達人に取込するのが基本ですが、所得税の達人

に直接個人番号を登録することもできます。

●本人・配偶者・扶養親族の個人番号

１．【業務メニュー】⇒【家族情報の登録】をクリックして下さい。

⇒「家族情報の登録」画面が表示されます。

２．本人、配偶者、扶養親族の個人番号を入力し、【確定】して下さい。

●事業専従者の個人番号

１．【業務メニュー】⇒【申告書の作成】をクリックし、【第二表】タブをクリックして下さい。

⇒申告書第二表画面が表示されます。

２．「事業専従者の氏名」をダブルクリックして下さい。

⇒「事業専従者一覧」画面が表示されます。
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３．個人番号を入力する事業専従者をダブルクリックして下さい。（または、事業専従者を

クリックしてから、【選択】をクリックして下さい。）

⇒「事業専従者の変更」画面が表示されます。

４．事業専従者の個人番号を入力し、【確定】して下さい。

10．納付書の作成

申告書の内容が連動し、作成されます。必要に応じて作成して下さい。

11．納税額管理表の作成

申告書の作成内容が連動し、作成されます。必要に応じて作成して下さい。

12．前期比較表の作成

前期比較表の作成ができます。必要に応じて作成して下さい。翌期繰越で作成したデータの場合、

前年の金額は登録されています。

13．税務代理書面の作成

税務代理権限証書と税理士法 33 条関係の添付書面を作成する機能です。

必要に応じて作成して下さい。

14．業務エラーチェック

作成した申告書の内容について、エラーチェックを行うことができます。

特定の項目について、電子申告可能な桁数を超えるデータが入力されていないかのチェックを行

うこともできます。
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15．帳票の一括印刷

作成した帳票を印刷する場合は、このメニューで行います。

なお、「決算書の作成」や「申告書の作成」画面でも、編集中の帳票については、印刷できます。

15-1．基本的操作

１．【業務メニュー】⇒【帳票の一括印刷】 をクリックして下さい。

⇒「帳票の一括印刷」ウィンドウが表示されます。

２．印刷したい帳票のタブをクリックし（①）、印刷したい帳票にチェックをつけてから（②）、【実

行】ボタンをクリックして下さい。（③）

⇒印刷が開始されます。

※入力用帳票は「申告書」タブの下部にあります。

A

Ｂ

Ｃ

Ｄ

Ｅ

①

②

③

印刷される情報をＰＤＦファイルで出力したい場合は、【出力対象】

を「ファイル（ＰＤＦ形式）」に変更して下さい。印刷と同じ様式で

データファイルとして保存できます。
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15-2．OCR 様式の印刷

「申告書（OCR 用）」「決算書（OCR 用）」タブをクリックして下さい。印刷する帳票を選択（①）、

官給紙に印刷するか、白紙に印刷するかを選択し（②）、用紙設定をして（③）、【実行】（④）をク

リックして下さい。

ＯＣＲ用紙 カラー印刷

ＯＣＲ用紙の印字位置調整方法

ミリ単位になっています。 1．0 ＝ 1ｍｍ です。

一度入力した数値は、保持されますので２度目の調整時は、表示された調整値に、２度目の調整

値をプラスして入力して下さい。

手差しトレーから休止する場合は、▼マー

クをクリックし「手差しトレー」を選択し

ます。

「拡大(縮小）幅の設定」は、ＯＣＲ

印刷時に、帳票上部はぴったりだが、

下部で合わない場合、ずれの数値を入

力して下さい。

①

②

④

③

個人番号を「印

字する」設定を

して下さい。

「カラー印刷」を

選択して下さい。

印字しない項目を

設定して下さい。
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15-3．各ボタン機能

A【確認事項】ボタン

【その他】タブ⇒「所得税申告の確認表」、「保険料控除等の確認表」欄にカーソルがある場合に

クリックできます。確認表の「確認事項」を追記することが可能です。

●所得税申告の確認表 ●保険料控除等の確認表
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Ｂ【取引選択】ボタン

【申告書】タブ⇒「譲渡所得の内訳書(計算明細書)【土地・建物用】」欄にカーソルがある場合に

クリックできます。取引を選択して印刷するときにクリックして下さい。

取引一覧が表示されますので、チェックボックスのオン／オフで選択して下さい。

Ｃ【印刷項目】ボタン

ＯＣＲ帳票印刷時に、印刷項目の選択を設定する場合に、クリックして下さい。

Ｄ【個人番号】ボタン

個人番号の印字する／しないを設定します。初期値は「伏字（＊）で印字する」になっています。

印字が必要なときのみ、「印字する」に設定して下さい。

ＯＣＲ用紙

選択して下さい。

◆[以下の一覧より､任意に選択する]を選択している場合

印刷する必要のない項目のチェックをはずして下さい。

◆[税務署印字項目を除いて印字する]を選択している場合

税務署印字項目に関してはチェックすることができません。

個人番号を印字する場合のみ「印字する」

にチェックをつけて下さい。
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E【プリンタ設定】ボタン

使用するプリンタを切り替える場合やカラー印刷設定を行う場合（ＯＣＲ用選択時）に、クリッ

クして下さい。

カラー印刷

このウィンドウの「オフセット」は使用
しないで下さい。OCR のみでなく、す
べての印刷帳票が入力値通りにずれて
しまいます。

カラー印刷設定
カラーレーザープリンタでカラー印刷
を行う場合は、この設定をカラー印刷
にして下さい。
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16．翌年の処理（「翌期繰越」（申告年度更新処理））

翌年のソフトが届く前に翌年のデータの入力を行う場合は、次の処理を行って下さい。

１．【メニューバー】⇒【ファイル】⇒【翌期繰越】をクリックして下さい。

⇒翌期繰越処理の説明が表示されます。

２．【閉じる】ボタンをクリックして下さい。

⇒「翌期繰越元の選択」ウィンドウが表示されます。

３．翌期繰越を行う関与先名をクリックし（①）、【選択】ボタンをクリックして下さい（②）。

⇒「翌期繰越確認」ウィンドウが表示されます。

このチェックボックスをチェックすると、

次回以降は表示されません。

①

②
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４．【ＯＫ】ボタンをクリックして下さい。

⇒翌期繰越処理が開始されます。

⇒「翌期繰越元の選択」画面に戻ります。

５．【閉じる】ボタンをクリックして下さい。

これで、新年分データができましたので、新年分データを入力して下さい。

新年分版の「所得税の達人」が配布されたら、インストールを行い、本マニュアルの 3-1-2.「旧

プログラムデータのコンバート」（プログラム間のデータ移動処理）から作業を行って下さい。

新年分のデータが表示されてい

ることを確認して下さい。
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17．修正申告の処理方法

H29 年版所得税の達人から修正申告の作成方法が変わりました。他の達人シリーズと同様にな

りましたので、ご注意下さい。

確定申告で利用したデータを【前申告区分データの複写】機能を利用し、「確定」から「修

正」を作成します。（なお、H28 年以前所得税の達人では、変更されていませんので、従

前どおりです。ご注意下さい。）

１．【ファイル】⇒【前申告区分データの複写】をクリックして下さい。

⇒「前申告区分データの複写について」の説明画面が表示されます。

２．【閉じる】をクリックして下さい。

⇒「複写元の選択」画面が表示されます。

令和元年 確定申告

令和元年 修正申告

【前申告区分データの複写】
確定申告データはそのままで、修正申

告データが追加作成されます。
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３．修正申告を作成するデータを選択し、【選択】をクリックして下さい。

４．確認画面が表示されるので、【OK】をクリックして下さい。

⇒修正申告データが作成されます。

５．【閉じる】をクリックして下さい。

修正申告書が作成されている

ことを確認して下さい。
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18．インポート・エクスポート機能

Excel、csv 形式のファイルで基本情報データ、帳票データをインポート／エクスポートできま

す。

データ入力等を Excel で行う場合等に利用して下さい。

※不動産データのインポート／エクスポート、相続人データのインポート／エクスポートは削

除されました。

18-1．帳票データのエクスポート

１．【業務メニュー】⇒【データのエクスポート】⇒【帳票データのエクスポート】⇒【確定】の順

にクリックして下さい。

２．エクスポートの設定をして、【確定】をクリックして下さい。

ファイル形式を選択します。

【参照】からエクスポート

先を選択します。デスクト

ップなどわかりやすいと

ころを選択して下さい。

エクスポートする帳票にチェックをつけます。
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３．【OK】をクリックして下さい。

４．【OK】をクリックして下さい。

⇒選択した場所に「コード＋会社名」のフォルダが作成され、フォルダ内に帳票データの Excel

ファイルが作成されます。

※データ入力を Excel で行う場合、エクスポートした Excel ファイルに入力します。

18-2．帳票データのインポート

１．【業務メニュー】⇒【データのインポート】⇒【帳票データのインポート】⇒【確定】の順にク

リックして下さい。
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２．インポートの設定をして、【確定】をクリックして下さい。

３．【OK】をクリックして下さい。

４．【OK】をクリックして下さい。

⇒帳票データがインポートされます。

ファイル形式を選択します。

【参照】からインポート元フォルダを選択

すると、フォルダ内の帳票データの内容を

読取り、インポート対象の帳票にチェック

が入ります。

インポートする帳票にチェックがついている

ことを確認します。
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●インポート・エクスポートできる帳票等

・基本情報

・家族情報

・決算書_不動産所得用不動産所得の収入

・収支内訳書_不動産所得用不動産所得の収入

・給与所得の源泉徴収票

・退職所得の源泉徴収票・特別徴収票

・公的年金等の源泉徴収票

・社会保険料等に係る控除証明書等

・医療費に係る領収書等

・雑損控除に係る領収書等

・寄附金の受領証等

・住宅取得資金に係る借入金の年末残高等証明書

・特定口座年間取引報告書

・配当所得等に係る支払通知書

・所得データ(総合課税)給与

・申告書第二表

・所得の内訳書

・株式等の譲渡所得の計算明細書

・上場株式等の譲渡損失及び繰越控除の確定申告書付表

・外国税額控除に関する明細書

・死亡した者の確定申告書付表

・準確定申告書(所得税法第 172 条第 1 項)

・居住形態等に関する確認書

・送信票（兼送付書）

・税務代理権限証書

・第 33 条の 2 第 1 項

・第 33 条の 2 第 2 項
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19．主な作成帳票

作成帳票 使用用紙

申

告

書

申告書 A［第一表］［第二表］ A4 白紙・OCR

用紙申告書 B［第一表］［第二表］

申告書  ［第三表］

申告書  ［第四表(一)］［第四表(二)］
[第四表付表（一）] [第四表付表（二）]

申告書  ［第五表］

添付資料

咁連動帳票咂

確定申告書付表
  （上場株式等に係る譲渡損失の損益通算及び繰越控除用）
  （特定投資株式等に係る譲渡損失の繰越控除用）

A4 白紙

所得の内訳書 A4 白紙

医療費控除の明細書

セルフメディケーション税制の明細書

損益の通算の計算書

（特定増改築等）住宅借入金等特別控除額の計算明細書
（付表）連帯債務がある場合の住宅借入金等の年末残高の計算明細書

A4 白紙

OCR 用紙（付

表は除く）

政党等寄附金特別控除額の計算明細書 A4 白紙

認定 NPO 法人等寄附金特別控除額の計算明細書

公益社団法人等寄附金特別控除額の計算明細書

住宅耐震改修特別控除額・住宅特定改修特別税額控除の計算明細書（H29/4/1 以後用）

外国税額控除に関する明細書(居住者用)

変動所得・臨時所得の平均課税の計算書

譲渡所得の内訳書（確定申告書付表）【総合譲渡用】

家内労働者等の事業所得等の所得計算の特例の適用を受ける場合の必要経費の額の計算書

死亡した者の確定申告書付表

株式等に係る譲渡所得等の金額の計算明細書

株式等に係る譲渡所得等の金額の計算明細書
（特定権利行使株式分及び特定投資株式分がある場合）

先物取引に係る雑所得等の金額の計算明細書

申告書付表(先物取引に係る繰越損失用)

申告書付表(先物取引に係る繰越損失用)（東日本大震災の被災者の方用)

譲渡所得の内訳書(確定申告書付表兼計算明細書)【土地・建物用】
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作成帳票 使用用紙

決算書関連青色申告決算書(一般用) A4 白紙

OCR 用紙（付

表は除く）

青色申告書決算書（一般用）付表（医師及び歯科医師用）

青色申告決算書(不動産所得用)

青色申告決算書(農業所得用)

収支内訳書(一般用)

収支内訳書（一般用）付表（医師及び歯科医師用）

収支内訳書(不動産所得用)

収支内訳書(農業所得用)

不動産所得の収入の内訳(別紙)

減価償却費の計算(別紙)

作成帳票 使用用紙

入

力

用

帳

票

【入力用】給与所得の源泉徴収票 A4 白紙

【入力用】退職所得の源泉徴収票・特別徴収票

【入力用】公的年金等の源泉徴収票

【入力用】社会保険料等に係る控除証明書等

【入力用】医療費に係る領収書等

【入力用】雑損控除に係る領収書等

【入力用】寄附金の受領証等

【入力用】住宅取得資金に係る借入金の年末残高等証明書（2 年目以降）

【入力用】特定口座年間取引報告書

【入力用】配当所得等に係る支払通知書

第三者作成書類 記載事項申告書等送信票(兼送付書)／申告書等送信票(兼送付書)（別紙） A4 白紙

社会保険料等に係る控除証明書等の記載事項

医療費に係る領収書等の記載事項

雑損控除に係る領収書等の記載事項

寄附金の受領証等の記載事項

住宅取得資金に係る借入金の年末残高等証明書の記載事項
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作成帳票 使用用紙

補助資料添付書類台紙 A4 白紙

控除対象扶養親族一覧表

16 歳未満の扶養親族一覧

専従者一覧表

納税額管理表

納税額計算シート

所得税前期比較表

所得税申告内容の確認

保険料控除等の確認

他 税務代理権限証書/税理士法第 33 条の 2 関連書面 A4 白紙

納付書
B4 白紙
専用用紙

※専用用紙に印刷をするためには、ドットインパクトプリンタ（シリアルプリンタ）が必要です。

※すべての作成帳票を確認する場合、【所得税の達人】⇒【F1 ヘルプ】⇒【作成できる帳票】を参照して

下さい。


